國立中正大學圖書館臨時借書證申請（個人辦理）
	用卡人身份
	檢附資料(已附請打勾)

	
	基本資料
	附加資料

	眷屬
(請見次頁須知)
	□成年
□未成年
	□1.本表
□2.用卡人身份證明文件影本(身份證、戶口名簿、護照)
□3.教職員證影本
	□4.保證金2000元
[bookmark: _heading=h.1fob9te]□5.眷屬IC卡門禁建檔資料


	校友
	□1.本表
□2.畢業證書或校友卡影本
	□3.保證金2000元
[bookmark: _heading=h.3znysh7]□4.用卡人2吋照片；解析度400*600，寄至admsjy@ccu.edu.tw信箱

	休學中之研究生
	□1.本表
□2.教務處已核章之休學申請書影本
	□3.保證金2000元
□4. 用卡人2吋照片；解析度400*600，寄至admsjy@ccu.edu.tw信箱
休學期限：　　學年第   學期至　　學年第　學期。

	設籍於三興、豐收及松山村成年居民
	□1.本表
□2.用卡人身份證明文件影本(身份證、戶口名簿、護照)
	□3.保證金500元
□4. 用卡人2吋照片；解析度400*600，寄至admsjy@ccu.edu.tw信箱

	特約醫療院所
	□1.本表（限負責人或聯絡人申請）

	□2. 用卡人2吋照片；解析度400*600，寄至admsjy@ccu.edu.tw信箱
使用起日：　　年　　月　　日
使用迄日：　　年　　月　　日

	用卡人資訊

	姓名
	
	身份證或護照號碼
	

	e-mail
	
	行動電話
	


註：提出申請前，請務必完整閱讀下頁之申請暨使用須知。
臨時借書證申請暨使用須知

1. 請檢附證明文件親至圖書館申請。案件完成後所有資料將由圖書館依個資法予以銷毀。
2. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]眷屬（指本校專任教職員工(含專案計畫教學人員、專案工作人員、校務基金進用人員及博士級研究人員)本人之配偶及直系血親尊、卑親屬）需由教職員工代為申請，特約醫療院所限負責人或聯絡人申請。
3. 借書證僅限申請人本人使用。遺失須向本館掛失，若被冒用，相關責任由申請人負擔。因遺失、毀損等事由需補辦借書證者，酌收手續費150元；補辦IC卡酌收手續費250元。
4. 請於到期日前歸還圖書，逾期未還者，須於還書時繳付滯納金，並停止借書權利至繳清所借圖書及款項為止。離校前或借書證有效期滿前，須歸還所借圖書並繳清積欠費用。入館讀者需遵守本館使用規則及各項相關規定。12歲以下讀者須由年滿18歲親屬全程陪同。
5. 查詢個人借閱狀況(或預約外借圖書)，帳號預設值為身份字號或護照號碼；密碼預設值為身份字號或護照號碼後五碼(其中英文字母必須大寫）。
6. 相關權益列示如下：
	[bookmark: _heading=h.30j0zll]　  身份 ocsh
權益 ocsh

	眷屬
	校友
	休學研究生
	三興、豐收及松山村成年居民
	特約醫療院所

	
	
	
	
	
	

	
	年滿18
	未滿18
	
	
	
	

	借冊
	20冊
	5冊
	20冊
	40冊
	5冊
	20冊

	電子資源
	限館內使用

	借期
	30天
	30天
	30天
	30天
	14天
	30天

	續借
	1次
	1次
	1次
	1次
	0
	1次



相關查詢請洽(05)272-0411轉分機15112或15113
7. 借書證若不再使用，欲辦理保證金退費時，請備齊(1)原保證金繳納收據(2)借書證(3)填妥退費申請書(請自行上圖書館官網下載)至本館辦理。
8. 退費申請核定後，由學校直接匯款至申請人原在校帳戶，若無帳戶或曾修改過，則應重填個人帳戶申請表於退費時合併繳交(請自行上圖書館官網下載)。
9. 請持證人務必遵守本館借閱規則等相閱資源使用規範，若有違犯將依本館罰則或專案簽請處分。
本表於111年6月修正
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